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Circolare n. 282
San Stino di Livenza, 14 marzo 2023

Al docenti
dell'l.C. Rita Levi Montalcini
di San Stino di Livenza

OGGETTO: comunicazioni assenze varie e/o permessi brevi.

Sirichiede alle SS.LL di comunicare tempestivamente ai fiduciari di plesso qualsiasi assenza o
permesso attraverso I’e-mail istituzionale cosi da garantire il corretto svolgimento del servizio
scolastico. Modalita di comunicazione:

1. PER LA SEGRETERIA: compilare la richiesta in modulistica smart del registro;

2. PER I FIDUCIARI: contemporaneamente all’invio in segreteria, inviare un e-mail
all’indirizzo istituzionale in cui si indicheranno solo giorno/ore di assenza /necessita cambi
orario;

3. sara cura del fiduciario interfacciarsi con la segreteria per confermare la fattibilita della
sostituzione o la necessita di nomina.

Per quanto riguarda I’autorizzazione la dirigenza e/o 1’ufficio personale contattera il dipendente e il
fiduciario solo in caso di diniego.

Si ricorda che ¢ buona norma chiedere agli uffici di segreteria o alla dirigenza la disponibilita,
preventivamente alla domanda, al fine di accertarsi della possibilita di utilizzare 1 permessi quali ad
esempio ferie e permessi per motivi personali.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Maria NARESSI

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
art. 3 co.2, D.Lgs 39/93
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