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San Stino di Livenza, 16/05/2022  

 

                           Ai Docenti  

Scuola Secondaria di primo grado 

       Loro Sedi 

 

Oggetto: Adempimenti di fine anno Docenti Secondaria di primo grado 

 

Le  lezioni si concluderanno mercoledì 8 giugno 2022.  

Di seguito,  i principali adempimenti: 

 

Classi prime e seconde 

Almeno due giorni prima degli scrutini (si veda il calendario) i docenti forniranno al Coordinatore di 

classe tutti gli elementi e le informazioni necessarie alla stesura della Relazione finale della classe. 

I docenti inseriranno i voti proposti sul Registro.  

Entro il 31 maggio 

I docenti inseriranno sul Registro Elettronico: 

 la relazione finale sulla programmazione disciplinare, preventivata ed attuata; 

 il programma effettivamente svolto. 

 

Classi terze 

Entro il 28 maggio i docenti delle classi terze forniranno al Coordinatore di classe le informazioni necessarie 

alla stesura della Relazione finale della classe. 

Entro il 31 maggio  

I docenti delle classi terze inseriranno nel RE: 

 la relazione di fine anno della classe; 

 il programma effettivamente svolto; 

 

Relazione finale classi prime e seconde 

La relazione finale di ogni docente e del Consiglio di classe sarà compilata secondo le seguenti voci: 

1. assiduità nella frequenza degli alunni; 

2. comportamento degli alunni; 

3. programmazione annuale e coordinamento fra discipline; 

4. obiettivi raggiunti nell’area cognitiva e non cognitiva, riportati per gruppi di alunni o per singolo 

alunno; 

5. profitto globale ed esiti della programmazione (il profilo evolutivo della classe e le difficoltà esistenti  

che hanno limitato, anche parzialmente, il conseguimento degli obiettivi finali); 

6. attività integrative e iniziative di sostegno e recupero; 

7. rapporti scuola-famiglia; 

8. osservazioni e proposte di carattere generale. 

 

Adempimenti dei Coordinatori 

1. Predisporre la relazione finale sulla programmazione globale entro la data stabilita per gli scrutini, 

per la discussione e approvazione del Consiglio di classe (tutte le classi); 

2. in sede di scrutinio definire la certificazione delle competenze acquisite (classi terze); 
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Attività istruttorie per le operazioni di scrutinio 

Al fine di svolgere gli scrutini nei tempi programmati, si invitano i Coordinatori a predisporre e condividere 

con i colleghi le proposte di:  

 giudizi del comportamento; 

 giudizi globali; 

 certificazione delle competenze (classi terze). 

 

Relazione del Consiglio di classe terza sul triennio 

La Relazione  deve presentare l’indicazione dei programmi effettivamente svolti, le linee didattiche seguite, 

gli interventi effettuati, compresi quelli eventuali di recupero e di potenziamento e la sintesi di quanto la 

programmazione educativa e didattica impostata nel triennio ha generato,  secondo una linea di tendenza e di 

progressione.  

Si devono altresì menzionare: 

1. situazione di partenza e di arrivo; 

2. continuità degli insegnanti; 

3. progetti realizzati.  

 

Docenti di sostegno 
I docenti di sostegno dovranno inviare alla Segreteria, indicando nell’oggetto “Cognome e Nome del docente 

Relazione di sostegno” una relazione scritta da inserire nel fascicolo personale di ciascun alunno. La Relazione 

sarà strutturata secondo il seguente schema:  

a) situazione di partenza; 

b) progetto realizzato sulla base delle condizioni accertate; 

c) metodologie e contenuti proposti nelle specifiche situazioni, con particolare riferimento a quelli in 

sostituzione, anche parziale, di aspetti programmatici di alcune discipline e conseguenti esigenze di prove 

differenziate; 

d) rapporto di collaborazione con gli altri docenti, con gli alunni, con le famiglie, con il servizio specialistico; 

e) consuntivo del Piano Educativo Individualizzato (P.E.I.) con presentazione del programma svolto ed 

evidenziazione delle competenze, conoscenze e delle abilità consolidate nei vari settori, anche in quello 

sociale; 

f) riflessioni sul P.E.I. ipotizzato, sulle modifiche apportate in itinere, sui risultati raggiunti; 

h) riflessioni, osservazioni, suggerimenti, richieste. 

 

Monitoraggio delle attività 

Le Funzioni Strumentali faranno pervenire in Presidenza, entro giovedì 23 giugno, una relazione sulle attività 

svolte. Tali relazioni saranno messe a disposizione dei docenti nel registro elettronico  e saranno  illustrate 

nella seduta del Collegio Docenti di fine giugno.  

 

Ferie 

L’invio della richiesta di ferie per l’anno scolastico 2021/2022 dovrà avvenire entro lunedì  6 giugno 2021. 

 

Progetti/attività 

La rendicontazione delle attività/progetti svolti, deve essere inviata  in segreteria entro giovedì 23 giugno 

2021.. 

 

Comitato di valutazione 

Il Comitato di valutazione, per i colloqui finali dei docenti in anno di formazione e prova,  sarà convocato 

giovedì  30   giugno 2022 dalle ore 8:30  alle ore 13:30 (5 docenti) e venerdì 1 luglio 2022 dalle ore 8 :30  

alle ore 13:30 (5 docenti) e dalle ore 14:30 alle ore 17:30 (3 docenti).  

 

 

 

 

 



 

 

Scrutini Scuola Secondaria di primo grado 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Calendario delle Prove dell’Esame di Stato conclusivo del I Ciclo (vedere Circolare 418 del 16/5/2022) 

 

Riunione preliminare 
venerdì 10 giugno 2022 dalle ore 15:00 alle ore 16:30 presso l’Aula Magna della Scuola Secondaria “G. 

Toniolo”. 

  

Prove scritte  

lunedì       13/06    ore  8:30 -  12.30    PROVA DI ITALIANO 

martedì    14/06    ore  8:30  - 11:30    PROVA DI MATEMATICA 

 

Riunione sottocommissioni per ratifica prove scritte presso Scuola Secondaria “G. Toniolo” 

mercoledì  15/06    
    

Classi Orario 

*3CS 09:00 - 09:30 

3DS 09:30 - 10:00 

*3BS 10:00 - 10:30 

*3AS 10:30 - 11:00 

3AL 11:00 - 11:30 

3BL 11:30 - 12:00 

Giorno Orario 
     Plesso 

Toniolo Fogazzaro 

Lunedì 
06.06.22 

15:00 – 16:30 3AS  

16:30 – 18:00 2AS  

18:00 – 19:30 1AS  

Martedì 

 07.06.22 

15:00 – 16:30 3BS  

16:30 – 18:00 2BS  

   18:00 – 19:30 1BS  

Mercoledì 

 08.06.22 

  15:00 – 16:30  3BL 

16:30 – 18:00  2BL 

18:00 – 19:30  1BL 

Giovedì 
09.06.22 

08:30 – 10:00 3DS     15:00 – 16:30             3AL 

10:00 – 11:30 2DS 16:30 – 18:00 2AL 

11:30 – 13:00 1DS 18:00 – 19:30 1AL 

     

Venerdì 
10.06.22 

08:30 – 10:00 3CS               

10:00 – 11:30 2CS   

11:30 – 13:00 1CS   



 

Calendario Prova orale 

 

DATA MATTINO h. 8.00 - 13:00 POMERIGGIO h. 14.00 - 19.40 

MERCOLEDÌ 15.06   Sottocommissioni 
3AS (alunni 27) 

(8) Alunni con IRC                 Toffolon 

GIOVEDÌ 16.06 
3AS   
(7) Alunni no IRC 

3AS 
(7) Alunni no IRC 

VENERDÌ 17.06 

3AS 
(5) Alunni no IRC 

3AL (alunni 18) (ore 12:15) 

(1) Gruppo Spagnolo no IRC 

3AL 
(8) Gruppo Spagnolo 

Alunni con IRC                 Piccolo 

SABATO 18.06 

3AL 
(4) Alunni con IRC 

Gruppo Tedesco 

(3) Alunni no IRC 

 

3AL (ore 14:00 - 15:20) 

Gruppo Tedesco 

(2) Alunni no IRC 

LUNEDÌ 20.06 
3BS (alunni 27) 
(7) Alunni con IRC    Toffolon 

3BS 
(4) Alunni con IRC           Toffolon 

(3) Alunni no IRC 

MARTEDÌ 21.06 
3BS 

(7) Alunni no IRC 

3BS 

(6) Alunni no IRC 

MERCOLEDÌ 22.06 

3BL (alunni 16) 

(7) Alunni con IRC      Piccolo 

Gruppo Spagnolo 

3BL 

(2) Alunni con IRC Gruppo Spagnolo 

(1) Alunno no IRC 

(4) Alunni con IRC Gruppo Tedesco 

GIOVEDÌ 23.06 

3BL 
(2) Alunni con IRC Gruppo Tedesco 

3CS (alunni 26) ore 10:00 

(4) Alunni con IRC      Toffolon 

(1) Alunna 3D Vedovato (da 

definire) 

3CS   
(4) Alunni con IRC Toffolon 

(3) Alunni no IRC 

VENERDÌ 24.06 
3CS   
(7) Alunni no IRC 

3CS 

(8) Alunni no IRC 

SABATO 25.06 
3DS (alunni 25) 

(7) Alunni con IRC       Piccolo 

3DS 

(5) Alunni con IRC       Piccolo 

LUNEDÌ 27.06 
3DS 

(7) Alunni no IRC   

3DS 

(6) Alunni no IRC   

 



 

 
 

Il calendario  dell’Esame di Stato del I Ciclo, con i nominativi dei candidati,  saranno comunicati  con 

Circolare di Istituto mercoledì  25 maggio 2022. 

Eventuali nuove comunicazioni saranno tempestivamente inviate con Circolare di Istituto.  

 

Un cordiale saluto.   

 

                                                                                                                  La Dirigente Scolastica                                                                                                 

                  Prof.ssa Antonella Cabriolu 

            Firmato digitalmente ai sensi del Codice  

           dell’Amministrazione  digitale e norme connesse 
 

 

 

 

 

 

 


