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Spett.le 
DAY RISTISERVICE SPA 
Via Trattati Comunitari 1957 -2007 n. 11 
40127 Bologna 
______________________ 

 

Oggetto: Lettera di invito alla trattativa diretta finalizzata all'affidamento del servizio sostitutivo di mensa 
mediante l’uso di buoni pasto cartacei non nominativi per l’Azienda Servizi alla Persona Ravenna Cervia e Russi 

 
Con la presente lettera di invito si indice la trattativa diretta riservata ad operatori iscritti sul portale degli acquisiti 
della pubblica amministrazione www.acquistinretepa.it, bando “servizi”, categoria “buoni pasto” ai sensi dell’art. 
50 comma 1, lettera a) del D. Lgs 36/2023.  
Codesta spettabile ditta è invitata a far pervenire un'offerta per la fornitura in oggetto entro le ore 11.00 del 
giorno 14/06/2024. Si accederà alla procedura ed alla documentazione di gara esclusivamente tramite il portale 
degli acquisiti della pubblica amministrazione www.acquistinretepa.it. 

È possibile ottenere informazioni e chiarimenti sulla presente procedura mediante comunicazioni inviate tramite 
lo stesso portale www.acquistinretepa.it, secondo le modalità esplicitate nelle guide per l'utilizzo, da inoltrare 
entro le ore 12.00 del giorno 11/06/2024. Non verranno evase richieste di chiarimento pervenute in modalità 
diversa da quella indicata. 

Tutte le comunicazioni tra la Stazione Appaltante e l’operatore economico avverranno mediante portale degli 
acquisiti della pubblica amministrazione www.acquistinretepa.it.  
 
1. OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 
Oggetto della presente procedura è l’affidamento del servizio sostitutivo di mensa mediante buoni pasto cartacei del 
valore nominale di euro 5,29 da erogarsi a favore dei dipendenti dell’ASP Ravenna Cervia e Russi. 
 
2. DURATA DELL’AFFIDAMENTO 
Il contratto avrà validità 12 mesi a decorrere dalla data di stipula. 
 
3. VALORE PRESUNTO DELL’AFFIDAMENTO 
L’importo previsto per la fornitura di n.3.000 buoni pasto cartacei è pari ad euro 13.980,00(oltre IVA 4%) ottenuto 
moltiplicando la percentuale di sconto del 12,00% applicata al valore nominale del buono pasto per il numero dei 
buoni pasto richiesti. 
Tale importo deve essere inteso quale massimo possibile, pertanto l'ASP prenderà in considerazione solo offerte di 
valore pari o inferiore. Non saranno accettate offerte al rialzo. 
La fornitura dei 3.000 buoni pasto avverrà mediante richieste di approvvigionamento frazionate durante il periodo di 
durata contrattuale. 
 
4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
È ammesso a partecipare alla presente trattativa diretta l’operatore economico in possesso dei necessari requisiti 
previsti dalla legislazione vigente come di seguito descritti: 
a) Requisiti soggettivi e di ordine generale 

• capacità a contrarre con la Pubblica Amministrazione: assenza delle cause di esclusione previste dagli 
articoli 94 e 95 del D. Lgs 36/2023, dall’art. 53 comma 16 ter del D. Lgs 165/2001, né in nessuna delle altre 
situazioni previste da vigenti disposizioni normative che prevedono l’esclusione dalla contrattazione con la 
P.A.; 

• essere in regola, ai sensi dell’art. 17 della L. 68/99, con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei 
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disabili, avendo ottemperato agli obblighi previsti dalle disposizioni ivi contenute, oppure non essere 
soggetto a tali obblighi 

• essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali a favore 
dei lavoratori, secondo la vigente legislazione ed applicare le norme contrattuali di settore; 

• essere in regola con gli obblighi relativi alla sicurezza sui luoghi di lavoro, essere in possesso di un proprio 
documento di valutazione dei rischi ed aver provveduto alla nomina di un Responsabile del Servizio di 
prevenzione e Protezione ai sensi del D. Lgs. 81/08; 

• applicare ai lavoratori dipendenti condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai 
contratti di lavoro nazionali e locali. 

b) Requisiti di idoneità professionale 

Iscrizione nel Registro della C.C.I.A.A. (Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura) o nel Registro delle 
Commissioni Provinciali per l’Artigianato, o presso i competenti ordini professionali, con oggetto sociale coerente 
con l’oggetto dell’affidamento.; 
 
5. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 
Come anticipato in premessa, si accederà alla documentazione di gara esclusivamente tramite il portale degli 
acquisiti della pubblica amministrazione www.acquistinretepa.it. Tale documentazione, da consultare e conservare 
da parte della vs. ditta, comprende la presente lettera di invito. 
L’operatore economico interessato dovrà presentare la propria offerta esclusivamente sul portale degli acquisiti 
della pubblica amministrazione www.acquistinretepa.it, entro e non oltre il termine perentorio le ore 11.00 del 
giorno 14/06/2024. 
Non saranno accettate offerte redatte o inviate in modo difforme a quello prescritto dalla presente lettera di invito. 
Le offerte tardive saranno respinte dal sistema. 

L’offerta presentata vincolerà il concorrente, ai sensi dell’art. 17, comma 4 del Codice per almeno 180 giorni dalla 
scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 
La documentazione deve essere inserita sul portale degli acquisiti della pubblica amministrazione 
www.acquistinretepa.it, secondo i termini e le modalità prescritte dalla piattaforma e deve comprendere:  

− la Dichiarazione di possesso dei requisiti, di cui all’Allegato B, sottoscritta con firma digitale dal legale 
rappresentante o persona abilitata ad assumere impegni per l’operatore partecipante; 

− copia dell’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura 
oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle 
oggetto della presente trattativa diretta;  

− il valore complessivo della propria offerta economica espressa quale prezzo a corpo complessivo per tutta 
la durata dell’appalto e comprensivo di tutte le prestazioni previste e indicate nel capitolato speciale 
d’appalto. Tale importo deve essere inteso quale massimo possibile, pertanto l'ASP prenderà in 
considerazione solo offerte di valore pari o inferiore. Non saranno accettate offerte al rialzo, né offerte 
parziali e/o condizionate o recanti correzioni non espressamente confermate e sottoscritte.  

 
6. APERTURA DELL’OFFERTA 
L’apertura dell’offerta attraverso il portale degli acquisiti della pubblica amministrazione www.acquistinretepa.it, è 
fissata il giorno 14/06/2024 alle ore 12.00.  
Il Responsabile del progetto procederà a controllare completezza e conformità della documentazione presentata.   
 
7. CONTRATTO E DOCUMENTI 
I rapporti fra le parti sono regolati dal contratto predisposto e generato direttamente dal portale degli acquisiti della 
pubblica amministrazione www.acquinretepa.it e sono da considerarsi parte integrante dello stesso i contenuti della 
lettera di invito, del capitolato speciale d’appalto, dell’allegato A e dell’Allegato B adeguatamente compilato da parte 
della ditta in sede di trattativa diretta, documenti ai quali si farà riferimento per la regolazione dei rapporti fra le 
parti in fase di esecuzione del servizio.  

Si evidenzia inoltre che, così come precisato dall’art. 18 comma 10 e dall’Allegato I.4 del Codice e dalla Circolare n. 
22/e del 28/07/2023 dell’Agenzia delle Entrate, il contratto concluso all'interno del portale degli acquisiti della 
pubblica amministrazione www.acquinretepa.it, essendo di importo inferiore a 40.000,00 euro non è soggetto 
all'imposta di bollo.  
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In ogni caso il contratto non potrà considerarsi efficace finché la ditta non avrà provveduto a trasmettere la 
documentazione seguente: 

− comunicazione degli estremi identificativi del conto corrente dedicato di cui all'art. 3 della legge 136/2010, 
riguardante la tracciabilità dei flussi finanziari, in caso di aggiudicazione, nonché le generalità ed il codice 
fiscale delle persone delegate ad operare sul predetto conto corrente. 

Si precisa che le dichiarazioni rese dalla ditta in sede di trattativa diretta potrebbero essere sottoposte a controllo 
ai sensi del DPR 445/2000.  
Nel caso in cui si riscontrassero dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi nonché di esibizione di atti 
contenenti dati non più corrispondenti a verità, verranno fatte le segnalazioni previste per legge alle autorità 
competenti. 
 
8. TRATTAMENTO DATI PERSONALI E CODICE DI COMPORTAMENTO 
Si informa che, in relazione agli adempimenti previsti all’art.2 comma 3 del DPR 16/04/2013 n.62, gli obblighi di 
condotta previsti dal codice di comportamento generale ed aziendale dell’ASP Ravenna Cervia e Russi, per quanto 
compatibili, sono applicabili ai collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni o servizi e che realizzano 
opere in favore dell’amministrazione. La violazione degli obblighi derivanti dal Codice di Comportamento dell’ASP 
Ravenna Cervia e Russi e dal Codice Generale di Comportamento dei Dipendenti Pubblici può costituire causa di 
risoluzione o decadenza del rapporto. 
Si rimanda al codice di comportamento generale (pubblicato sul sito www.aspravennacerviaerussi.it in 
Amministrazione Trasparente – Disposizioni Generali – Atti Generali) ai sensi del DPR 16/04/2013 n.62 e del codice 
di comportamento adottato dall’ASP Ravenna Cervia e Russi (pubblicato sul sito www.aspravennacerviaerussi.it in 
Amministrazione Trasparente – Disposizioni Generali – Programma per la Trasparenza e l’Integrità – “Piano 
triennale di prevenzione della corruzione (PTPC) 2021/2023 del Programma Triennale per la Trasparenza e 
l'Integrità e codice di comportamento dei dipendenti”) invitandovi a diffondere i suddetti codici, a tutti i Vostri 
dipendenti e/o collaboratori che svolgono attività (servizi, forniture, ecc) nei locali dell’Ente, al fine di rispettare gli 
obblighi di condotta in essi previsti. 
L’appaltatore autorizza fin da ora la stazione appaltante al trattamento, anche informatico e telematico, ed alla 
comunicazione dei suoi dati personali, per l’assolvimento degli obblighi imposti dalla legge e dalla normativa 
comunitaria connessi al presente affidamento (ai sensi Regolamento UE 2016/679 – GDPR). L’appaltatore è tenuto 
ad osservare le norme vigenti in materia di tutela dei dati personali relativi ai soggetti con cui entra in contatto 
nell’esecuzione del presente appalto. Inoltre, i dati raccolti o di cui entra in possesso non possono essere diffusi, 
pubblicati o comunicati a nessun altro soggetto, al di fuori della Committente o altro soggetto da quest’ultima 
individuato. 
 
9. DISPOSIZIONI GENERALI 
L'Ente potrà avvalersi della facoltà di non procedere all’aggiudicazione se l’offerta risulti conveniente o idonea in 
relazione all'oggetto del contratto. 
Ai sensi dell’art.15 del D.Lgs 36/2023, il Responsabile del  Progetto è il Direttore dell’ASP Ravenna Cervia Russi, 
Dott. Raoul Mosconi. 
 

il Responsabile del Procedimento 
Dott. Raoul Mosconi 

(sottoscritto digitalmente ai sensi dell’art. 20 D.Lgs n. 82/2005 e ss.mm.ii)  

 
ALLEGATI: 

• Allegato B – Dichiarazione relativa al possesso dei requisiti  

• Capitolato speciale d’appalto e Allegato A Richiesta di approvvigionamento 

• Modulo comunicazione conto corrente dedicato 
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